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システムへのログイン

登録者ID及びパスワードを入力し
Loginボタンをクリック

登録者画面での機能

１．登録データ一覧・・・・・・・・・登録したデータの確認と修正
２．ファイルアップロード・・・・・公開するPDFファイルを事前に登録
３．個別登録・・・・・・・・・・・・・・PDFファイルを公開するための情報設定
４．一括登録・出力・・・・・・・・・複数のデータの登録と修正
５．ユーザ情報・・・・・・・・・・・・ユーザ情報の設定変更
６．通報一覧・・・・・・・・・・・・・・公開情報に対する問い合わせの確認

ID・パスワードでログインを行うとで、データ登録・修正・削除を行うことができます。



ユーザ情報
機関名称，メールアドレス，機関ホームページ，機関バナーの確認と修正を行えます。

パスワードの変更も行えるが、ランダムな英数字により作成されるため、変更後の画
面に表示されるパスワードを必ず記録しておいて下さい。

関連地域とライセンスの初期値を
設定しておくことで、新規にデータ
登録時に入力されます。

修正ボタンで、ユーザ情報の修
正が行えます。

機関のホームページやロゴファイ
ルを登録することが出来ます。



登録データの参照と修正，流用登録を行うことが出来ます。

流用ボタンでは、現在のメタデー
タを流用して新規データの作成が
できます。

修正ボタンでは、現在のデータの
修正を行うことが出来ます。

登録データ一覧



データ登録・公開の流れ
■新規登録

1. 公開するファイルを用意する
公開用ファイルは、PDF,Jpegが望ましい。
その他の形式のファイルも登録できるが、利用できない場合もあります。

2. ファイルをアップロードする
公開するためには、事前にシステムへファイルをアップロードしておく必要があります。

複数のファイルを一括でアップロードすることも出来ますが、ブラウザの環境や総ファ
イル容量により制限を受けます。
※ファイルアップロード参照

3. 公開情報の設定をする
公開するファイルの資料名や、検索に必要となる情報の登録を行います。
また、ファイルの２次利用条件の設定が必要です。
※個別登録参照

4. 公開情報を保存すると公開されます
個別登録の最後に保存することで、公開されます。
公開後データに不備が見つかった場合には、登録データ一覧から修正出来ます。

■流用登録

1. 公開するファイルを用意する

2. ファイルをアップロードする
イル容量により制限を受けます。
※ファイルアップロード参照

3. 公開情報の設定をする
登録データ一覧から既に登録されているデータを流用することで公開するファイルの
資料名や、検索に必要となる情報の登録が簡略化出来ます。
また、ファイルの２次利用条件の設定が必要です。
※登録データ一覧参照

4. 公開情報を保存すると公開されます



ファイルアプロード
新規データ登録には、事前にPDFファイルをアップロードを行う必要があります。
複数のデータを登録する際にも、事前に登録しておくことができます。

複数のファイルを一括登録する場
合は、下のファイル選択ボタンを
使います。
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登録するファイルを選択し開くをク
リクすることでファイルの選択が
行なえます。

最後にアップロードボタンを押すこ
とでアップロードされます。

アップロードファイルの削除

アップロードしたファイルは、公開
処理を行うまでこの場所にリスト
されます。

また、リンクからファイルの確認も
行えます。

各ファイルるの右端のゴミ箱アイ
コンをクリックすることでアップ
ロードファイルの削除が行えます。



個別登録
書名等のデータとアップロードしたPDFデータの登録を行うことでデータが公開されます。
PDFデータの代わりにURLを登録することもできますが、URLの場合には、全文検索が行
えなくなることやサイト構成の変更に伴いリンク切れの可能性があります。

ライセンスでは、PDFの二時利用
条件を選択します。
（初期値登録しておくと便利です）

コンテンツファイルでは、プルダウ
ンから公開するPDFを選択します。

タイトルでは、必須項目です。適切
な名称を指定して下さい。

自由記述には、検索に必要となる
キーワードとして目次や任意の文
字ドを登録して下さい。

発行機関，発行年月日，資料タイ
プ，内容タイプは、絞り込みに利
用されます。

資料で取り扱っている地域情報を
設定できます。
（初期値登録しておくと便利です）

保存をクリックすることで、データ
が登録・公開されます。

タイトルの種類で各資料毎に必要
な情報の項目が変わります。
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タイトル種別と登録項目

図書は、図書の情報を表現するのに
適した項目を設定できます。

副書名，シリーズ名，巻次，著者，発
行機関，発行年月日

自由記述には、目次を登録します。

論文は、雑誌に掲載される論文情報
を表現するのに適した項目を設定で
きます。

雑誌名，巻，号，著者，発行機関，発
行年月日

自由記述には、Abstractを登録します。

雑誌は、雑誌情報を表現するのに適
した項目を設定できます。

巻，著者，発行機関，発行年月日

自由記述には、目次を登録します。

その他は、資料等を登録するのに適
した項目を設定できます。

関連資料名，著者，発行機関，発行
年月日



1. ライセンス：公開するファイルの二次利用条件を設定する。

2. コンテンツファイル：公開するPDFファイルをプルダウンで選択する。

3. コンテンツファイルURL：PDFの代わりにURLを登録することもできる。

4. OAI-PMH
通常は「非対象」でよい。
論文をNIIにハーベストさせる場合に「対象」を選択する。

5. タイトル（必須項目）：登録資料の名称を登録する。

6. タイトルの種類：対象資料毎に入力項目を切り替える
1. 図書（図書系資料）
2. 論文（論文個々の単位）
3. 雑誌（雑誌等の逐次刊行物）
4. その他（会議資料等）

7. 別タイトル（図書）：副書名がある場合に登録する。

8. シリーズ名（図書）：シリーズ名がある場合に登録する。

9. 巻次（図書）：図書シリーズ番号を登録する。

10. 雑誌名（論文）：雑誌名を登録する。

11. 巻（論文）：掲載雑誌の巻数を登録する。

12. 号（論文）：掲載雑誌の号数を登録する。

13. 著者/編者：資料の著者，編者を登録する。

14. 発行機関：発行機関を登録する。絞り込みでキーワドが自動生成される。

15. 発行年月日：資料の発行年月日を登録する。絞り込みで年代別に別れる。

16. 資料タイプ
雑誌，図書，論文，リンク，資料

17. 内容タイプ
広報資料，統計，報告書，歴史資料

18. 自由記述
目次等を設定することで検索キーとなる

19. 関連地域：県，市，町村，地区を登録する。絞り込みの関連地域で使用。

20. ISSN/ISBN

21. 所蔵大学(NCID)
図書・雑誌のNCIDを登録することでNIIやOPACと連携

登録項目



一括登録・出力
複数のデータを、タブ区切りのテキストファイルを使って一括登録することができます。
PDFファイルについては事前に個別アップロードしておく必要があります。
Excelで基礎データを作成しておくことで簡単に登録できます。

・一括登録ファイル項目
ID[TAB]ライセンス(a|b|c|d|e|f|g|h)[TAB]OAI-PMH(非対象|対象|対象(削除)) [TAB]
ファイル名1.pdf|ファイル名2.pdf[TAB]http://ファイル名1.pdf|http://ファイル名2.pdf[TAB]
タイトル[TAB]タイトルタイプ(論文|図書|雑誌|その他) [TAB]別タイトル1|別タイトル2[TAB]
雑誌名またはシリーズ名[TAB]巻または巻次[TAB]号[TAB]著者編者1|著者編者2[TAB]
発行機関1|発行機関2[TAB]発行年月日[TAB]
資料タイプ[TAB]内容タイプ[TAB]自由記述[TAB]
県1/市郡1/町村1/地区1|県2/市郡2/町村2/地区2[TAB]
ISSNISBN[TAB]NCID1|NCID2|NCID3[改行]

[改行]：データ一件ごとの区切り
[TAB] ：項目ごとの区切り
|   :複数登録データの区切り

※資料タイプ，内容タイプに指定する値は、別途指定ワード参照

1
2

一括登録用TSVファイルを選択ボ

タンで指定し更新テストボタンでエ
ラー確認を行います。

一括登録用のサンプルデータをダ
ウンロード出来ます。

登録している全データをTSV形式でダウンロード
出来ます。
また、登録データの一括更新にも利用できます。



指定ワード

名称 ワード

雑誌 Journal

図書 book

論文 Article

リンク link

資料 text

名称 ワード

広報資料 koho

統計 tokei

報告書 hokoku

歴史資料 rekishi

計画 keikaku

内容タイプ

資料タイプ



通報一覧
登録しているコンテンツに対して利用者からの指摘等の情報の確認と処理状況の管理を
行うことが出来ます。


